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DEINE BEWERBUNG

Zu Beginn: 

Erstelle dir eine persönliche Checkliste – hier kannst du Punkte 
aufschreiben, die dir in der Bewerbung besonders wichtig sind zu 
erwähnen oder du beschreibst Vorgänge, die abgearbeitet werden 
müssen. (Beispiel: Anschreiben erstellen, Lebenslauf erstellen, 
Zeugnisse einscannen, Dokumente beschriften, ggfs. E-Mail An-
hänge erstellen, …) 

Bevor du deine Bewerbung abschickst – überprüfe deine Checkli-
ste. Dann kann nichts vergessen gehen und du hast Gewissheit, 
dass alles vollständig ist! 

Achte auf die Struktur deiner Bewerbung:

 Æ Das Anschreiben dient dem ersten Eindruck, welches das 
Unternehmen von dir bekommt. Als Tipp: gliedere dein An-
schreiben. Beschreibe deine Motivation und wie du auf den 
Ausbildungsberuf kamst, stelle dich kurz vor (was macht 
dich aus? #Keywords) und sage dem Betrieb, dass du dich 
über eine Rückmeldung freuen würdest. 

 Æ Beim Anschreiben solltest du generell ungefähr eine DIN A4 
Seite benötigen (vermeide hierzu gegebenenfalls verwende-
te Floskeln. In der Kürze liegt ganz oft die Würze)

 Æ Benutze Keywords. Keywords sind Schlüsselwörter, die für 
den Arbeitgeber attraktiv sind. Das können zum Beispiel be-
sondere Fähigkeiten von dir sein, die mit deiner umwor-
benen Ausbildung zu tun haben. Bist du zum Beispiel beson-
ders teamfähig oder kritikfähig? Hast du bereits gute 
PC-Kenntnisse und bist ein Excel-Ass? Erwähne sowas 
doch gerne! 



 Æ Dein Lebenslauf sollte einen strukturellen Aufbau haben. 
Anders als noch vor einigen Jahren schreibst du deinen ak-
tuellen Stand nach oben und beschreibst deinen Werdegang 
mit absteigenden Zeitraum. Deine Anschrift sollte übrigens 
deutlich erkennbar sein und vor allem korrekt! Überprüfe 
das lieber zwei Mal. Doppelt hält besser!

 Æ Bei dem Lebenslauf kannst du ruhig kreativ werden!  
Versuche durch kleine Akzente den Lebenslauf aufregend zu 
gestalten. Achte aber darauf, dass die Übersichtlichkeit 
nicht verloren geht. Sonst geht dir nämlich auch Professio-
nalität verloren.  Heutzutage gibt es sehr gute Layouts, die 
im Internet frei zur Verfügung gestellt werden. (Beispiel: 
StepStone)  

Vielleicht findest du etwas Passendes für dich!

Die PRIORIT AG wünscht dir viel  

Erfolg bei deiner Bewerbung.



PRIORIT AG 
Technologiepark Hanau 
Margarete-von-Wrangell-Straße 23
63457 Hanau

Tel.:  +49 6181 3640-0
FAX:  +49 6181 3640-210

info@priorit.de
www.priorit.de
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Bildmaterial: Linus Lintner (2); Daniel Schvarcz (1)

Die Priorit AG Hanau entwickelt und fertigt hochwertige vorbeu-

gende Brandschutzlösungen für Neu- und Bestandsbauten. 

Kompetente Mitarbeiter*Innen stehen Bauherren, Architekten, 

Fachplanern und Verarbeitern als Partner seit mehr als 20 Jahre 

im baulichen Brandschutz zur Seite. Der Service umfasst neben 

Beratung, Baustellenbegehung bis hin zum Auf- bzw. Einbau der 

individuellen Kundenlösungen und weitere nützliche Dienstlei-

stungen.
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